Az Albalu Kft.
adatvédelmi szabalyzata



Bevezetés

1, Az Albalu Kft., mint adatkezeld és adatfeldolgozo eztiton tajékoztatja
munkatarsait, partnereit €s minden olyan tovabbi természetes személyt, akinek
adatait kezeli, hogy tiszteletben tarja ezen személyek (tovabbiakban: érintettek)
személyhez f1z6d6 jogaikat és ennek érdekében ezen Szabalyzatot magara nézve
kotelezének ismeri el és a benne foglaltakat koveti.

2, Ezen Szabalyzat papir alapon megtekinthetd az Albalu Kft. székhelyén, az iroda
nyitvatartasi idejében, tovabba a honlapjan. (www.albalu.hu)

Fogalommagyarazat

Az Albalu Kft. a kévetkezé fogalmakat hasznalja jelen Szabalyzatban:

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informacié; azonosithato az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy
testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithato;
adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely mtivelet vagy mtiveletek 6sszessége,
igy a gyujtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetéve tétel utjan, 6sszehangolas
vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jovébeli
kezelésuik korlatozasa céljabol;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyndkseég
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit 6nalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés
céljait és eszkodzeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t
vagy az adatkezelé kijelolésére vonatkozé kiilénés szempontokat az uniés vagy
a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes
adatokat kezel;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, igyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

az eérintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmti kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;
Cookie (,suti”): Olyan kisméretu szovegfajl, amit a honlap felkereséskor
helyez el a felhasznal6 szamitogépén. Ezek technikai jellegli informaciokat
tarolnak, a felhasznal6 beazonositasara alkalmatlanok.

Az adatkezeld

ALBALU Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségti Tarsasag


http://www.albalu.hu/
http://www.albalu.hu/

o székhelye: 8141 Sarpentele Széchenyi Zsigmond utca 15
e adoszama: 10563821-2-07

e cégjegyzékszama: 07-09-001530

o telefonszam: (+36) 22 446 920

e e-mail: marton.pongracz@albalu.hu

A vallalatot képviseli: Pongracz Marton Ferenc tigyvezeto.
A tényleges adatkezelés cime megegyezik az adatkezeld székhelyével.

A személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja és idétartama

Az Albalu Kft. altal kezelt adatok kezelésének alapja lehet az érintett(ek)
hozzajarulasa, az adatkezeld, illetve harmadik személy jogos érdeke, szerzédés
teljesitése, vagy jogi kotelezettség teljesitése.

Az érintett adataihoz kapcsolodo kérdéseivel a marton.pongracz@albalu.hu e-mail
cimre irt kérvényével, vagy az adatkezel6 mas elérhetéségén benyujtott kérelemmel
élhet.

Az érintett kérelmezheti az adatkezel6tdl a betekintést a réla tarolt adatokba,
kérelmezheti azok helyesbitését és aktualizalasat, torlését, illetve tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen. Az érintett adathordozhatosgarodl szintén
tajékoztatast kérhet az adatkezel6tol.

Az adatkezel6 elismeri és minden esetben tiszteletben tartja az érintett azon jogat,
hogy korlatozza az adatkezelést minden olyan esetben, amelyben:

o Az érintett tiltakozassal €lt az adatkezelés ellen. Ebben a tiltakozas
jogossaganak megallapitasaig az adatkezelés korlatozando.

e Az érintett a személyes adatok pontossagat vitatja, amely esetben az
adatkezelés mindaddig korlatozando, amig az adatkezelé nem pontositja a
tarolt személyes adatokat.

e Az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

e Az adatkezelés jogalap nélkul toértént, de az érintett nem az adatok toérléseét,
hanem azok felhasznalasanak korlatozasat kéri.

Minden, a kezelt adatokban torténdé valtozasrol tajékoztatast ad a vallalat az
érintetteknek, azoktol az esetektél eltekintve, amelyekben ez lehetetlen,
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, vagy a valtoztatas az érintett kérésére
torténik, amely esetben a valtozas végrehajtasa értelemszeriien megtoérténik.

Az adatkezel6 altal kezelt adatokba betekintést kérhet az érintett, amennyiben ezt
irasban, postai titon az adatkezel6 cimére eljuttatja. Ekkor 30 nap all az adatkezel6
rendelkezésére, hogy a kezelt adatokrol tajékoztatast adjon az érintett szamara.
Amennyiben az érintett ilyen iranyu kérését nem tudja valamilyen okbol kifolyolag
az adatkezel$ teljesiteni, arrol szoban, vagy irasban tajékoztatja az érintettet.

Az adatkezeldnél az érintettnek személyi adatba valo betekintése nem térténhet
meghatalmazott Gitjan. Mivel az adatkezel6 tevekénységi kérébe nem tartozik 13 év
alatti természetes szemeélyekkel valo tizleti kapcsolat, ezért ilyen természetes
személyek adatait az adatkezelé nem gyujti, nem kezeli.

Adatbiztonsag, személyes adatok tarolasa



Az adatkezeld megtesz minden téle elvarhaté lépést annak érdekében, hogy az altala
informatikai eszk6z6koén tarolt adatokat ovja.

Szintén minden elvarhato lépést megtesz azért, hogy a papir alapon tarolt
adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést megakadalyozza, amelyek koézébe tartoznak
(nem kizarolagosan) a szlikséges szervezeési és technikai intézkedések, a
titokvédelmi és adatvédelmi jogszabalyok betartasa érdekében.

Ugyfélnyilvantartassal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezel6 tigy papir, ahogy elektronikus formaban is vezet nyilvantartast
ugyfeleirdl, tizleti partnereirél. Az adatkezel6 adatot kezel minden termeészetes és
nem termeészetes személyl partnerérdl, illetve kapcsolattarté személyérol,
képviseléjérél. Ezen adatkezelés célja az azonositas, a kapcsolat felvétele és
fenntartasa.

Az érintett ebben az esetben 6nkéntesen jarul hozza az adatkezeléshez azzal, hogy
adatait esetleges tizleti kapcsolat kialakitasa céljabol az adatkezel6 szamara
rendelkezésre bocsatja. A kés6bbiekben a jogalap a szerzédés teljesitése okan
bévilhet.

Az adatokat az adatkezel6 6t évig tarolja, amennyiben viszont szamviteli bizonylatot
allitott ki az érintettnek, vagy kapott téle, a legutolsé bizonylattol szamitott nyolc
évig jogosult és kotelezett az adatok kezelésére.

Ezeket az adatokat alapul véve az adatkezeld profilalkotast nem végez, automatikus
doéntéshozatalt nem gyakorol.

Amennyiben szamviteli bizonylatot allitott ki az adatkezeld, és annak pénzigyi
teljesitése nem tortént meg a szamviteli bizonylaton feltintetett, vagy egyéb modon
egyeztetett hataridéig, az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a szerzédés teljesitése
jogalapra hivatkozva mindennem1, az adott vallalatrol kezelt adatot ktilsé
koveteléskezeld szolgaltatdo szamara tovabbadja, kizarolag a szamviteli bizonylatboél
ered6 pénzligyi kotelezettség behajtasa céljabol.

Az Albalu Kft. koveteléskezeld partnere:

Intrum Justitia Zrt.
1138 Budapest, Vaci ut 144-150

Hirlevél

Hirlevelet, tehat rendszeres id6k6zonként, adott cimlistara tovabbitott tajékoztato
anyagot az adatkezelé nem kuld.

Banki atutalasok

Az adatkezel6 szerzdédéses és jogi kotelezettségei teljesitése érdekében végez banki
atutalasokat. Azok az érintettek, akik pénzigyi kotelezettségeiket az adatkezel6 felé
teljesitik, vagy onkéntes alapon végeznek adatszolgaltatast, vagy az adatkezeldvel
kotott szerzédés kotelezi ket erre. Ezen adatokat az adatkezel6 papir, vagy
elektronikus alapon kezeli, automatikus dontéshozatal ezen adatok
felhasznalasaval nem torténik. Az adatokat harmadik személy felé, a banki
tranzakcioban résztvevé pénzintézetek felé az adatkezelé megkuldi.

Az adatkezel6 vallalat munkatarsainak adatai



Az adatkezeld torvényi kotelezettségeinek eleget téve rogziti munkavallaléinak
adatait. A rogzitett adatok kérebe tartozik a munkavallalé neve, ad6azonosito
szama, személyi szama, vagy személyi igazolvany szama, szliletési helye és ideje,
lakcime, e-mail cime, telefonszama, tajszama, korabbi munkahelyeinek és
tanulmanyainak adatai, tovabba bankszamlaszamat, illetve a szamlavezeté bank
nevét is rogziti az adatkezel6.

Amennyiben nem munkaszerzédés, hanem megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott
egy munkavallalo, a megbizasi dij és a munkavégzés helye is rogzitheté informacio.

Mindezen adatok kezelésének célja a jogszabalyi kotelezettségeknek valo megfelelés,
tovabba érvényesul a jogos érdek is, ugyanis a kapcsolattartas elemi érdeke a
munkaadonak, ezen esetben adatkezelének.

Torténik adatkezelés a belsé képzésekkel kapcsolatban is, amely soran a
megszerzett képességeket igazoléo dokumentumok kezelése torténik.

Ezen adatokat az adatkezeld a jogszabalyi kotelezettségeknek eleget téve tovabbitja
az eldirt intézményeknek. Az adatokhoz hozzaféréssel bir, adatfeldolgozo és
adatkezel6 az adatkezel6é megbizott konyveldje, bérszamfejtdje, amely megbizas
jogalapja a munkaviszonybodl adodo kotelezettsége az adatkezelének.

Az adatkezel6 konyvelési és bérszamfejtési feladatokkal megbizott partnere:

Berger-Audit Kft.
8095 Pakozd, Damjanich utca 18
képviseli: Ovari Péter
traumberger.eva@traumado.hu
Az adatkezel6 biztositja, hogy az adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza, csak a

szlikséges szamu €s jogosultsaga munkatars.
Az adatok tarolasa torténhet papir alapon, vagy informatikai eszk6zon.

Automatizalt dontéshozas illetve profilalkotast az adatkezeld ezekkel az adatokkal
sem veégez.

Az adatokat jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen 5 naptari évig koteles megdrizni a
munkavallalé az adatkezel6t6]l, mint munkaadotoél valo kilépését kovetben.

Az adatkezel6 minden munkatarsarél csak hatarozott hozzajarulasuk esetén készit
képi, video, vagy hangfelvételt.

Allashirdetésre, allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az allasra palyazok onkéntes hozzajarulas alapjan megosztjak személyes adataikat
az adatkezelével, amelyeket kapcsolattartas és azonositas céljabol kezel. A kezelt
adatok korébe tartozik minden adat, amit a jelentkezé (az érintett)
allaspalyazataban, jelentkezésében megoszt az adatkezel6vel. Az adatkezel6 az
adatokat papir alapon vagy informatikai eszk6zo6n tarolja. Az adatkezelés az érintett
jelentkezésének sikertelenségéroél valé informalasa utan még 6 hénapig térténhet.
Ezt kovetdéen az adatok csak a jelentkezd hozzajarulasa esetén kezelhetéek tovabb.

Az adatokat elektronikus uton, vagy papir alapon szerzi be és kezeli az adatkezelé.
Ezen adatok alapjan az adatkezel6 nem végez automatikus déntéshozatalt vagy
profilalkotast.



Weboldal

Céglink honlapja az azt felkeres6k informatikai eszkdzein cookie-kat (,stitiket”)
helyez el. Ezek kizardlag a mikédéhez hasznalt, nélkiilézhetetlen stitik, a honlap
nem kezel hirdetéssel kapcsolatos vagy harmadik fél altal hasznalt sttiket.

Az érintett ebben az esetben 6nkéntesen jarul hozza az adatkezeléshez azzal, hogy
adatait esetleges Uizleti kapcsolat kialakitasa céljabol az adatkezel6 szamara
rendelkezésre bocsatja. Ezeket az adatokat alapul véve az adatkezel6 profilalkotast
nem végez, automatikus déntéshozatalt nem gyakorol.



